
Приложение 1 
                                                                                                              к приказу 

от 09.01.2025 г. № 08-од
План работы по ОТ на 2025 год

№ Содержание

мероприятия

Срок

выполнения

Ответственный за

выполнение

1 Контроль за исправностью 
оборудования в группах и в 
музыкальном зале

1 раз в квартал Завхоз

Ответственный по ОТ

2 Контроль в зимнее время за 
отсутствием на карнизах 
крыши сосулек, 
нависающего льда и снега

Зимний период Завхоз

Ответственный по ОТ

3 Проверка наличия на 
рабочих местах инструкций 
по ОТ

1 раз в 
полугодие

Ответственный по ОТ

4 Оформлять и предъявлять 
представления о нарушении 
охраны труда руководителю 
образовательного 
учреждения по результатам 
проверок

В случаях их 
выявления

Комиссия по ОТ

5 Принимать участие в разборе 
жалоб и заявлений, 
связанных с условиями и 
безопасностью труда, 
проводить консультирование 
по вопросам ОТ

По мере 
поступления 

жалоб и 
обращений

Ответственный по ОТ, 
Председатель ПК

6 Подготовка и приемка 
учреждения к новому 
учебному году

Август Комиссия по ОТ

7 Контроль за состоянием ОТ 
на пищеблоке и в прачечной

Раз в квартал Ответственный по ОТ

8 Проведение инструктажа при 
проведении новогодних 
утренников

Декабрь Ответственный по ОТ



9 Проведение повторного 
инструктажа

Май

Ноябрь 

Ответственный по ОТ

1
0

Проведение вводного и 
первичного  инструктажа на 
рабочем месте

В течении года Ответственный по ОТ

1
1

Составление плана работы на 
2025 год

Декабрь Ответственный по ОТ



Приложение 2 
                                                                                                              к приказу 

от 09.01.2025 г. № 08-од

МЕРОПРИЯТИЯ НА ПЕРИОД ВОЗМОЖНОЙ УГРОЗЫ

№ Проводимые мероприятия Исполнитель Кто привлекается
1 Подготовить проект приказа об 

организации охраны объекта по 
усиленному варианту

Делопроизводитель 

2 Проинформировать об 
обстановке и провести 
инструктажи персонала 
подразделений о порядке их 
действий

Заведующий Заведующий 
хозяйством 
Все работники 

3 Усилить наблюдение за 
стоянкой личных автомобилей 
сотрудников образовательного 
учреждения и других 
организаций, не допускать 
парковку автомашин, не 
имеющих отношение к объекту, 
ближе 10 м

Сторожа Все работники

4 Организовать проверку всего 
транспорта, находящегося на 
территории образовательного 
учреждения

Сторожа Все работники

5 Установить контакт с отделом 
внутренних дел,01

Заведующий

МЕРОПРИЯТИЯ ПРИ ОБНАРУЖЕНИИ ПРЕДМЕТА, ПОХОЖЕГО НА 
ВЗРЫВНОЕ УСТРОЙСТВО

№ Проводимые мероприятия Исполнитель Кто привлекается

1 Передать информацию 
дежурному администратору

Заведующий Все работники

2 Передать информацию об 
обнаружении 
подозрительного предмета в 
отдел внутренних дел, 
оперативному дежурному 
МВД т.01

Заведующий Заведующий хозяйством 

3 Организовать охрану места 
нахождения 
подозрительного предмета

Заведующий Все работники

4 Произвести оповещение 
сотрудников об угрозе 

Заведующий Заведующий хозяйством 



террористического акта и 
эвакуации воспитанников и 
работников в безопасное 
место сигналом «Угроза 
террористического акта»

5 Осуществлять контроль  за 
выходом из здания всех 
сотрудников и 
воспитанников в безопасное 
место

Заведующий Сторожа

МЕРОПРИЯТИЯ ПРИ ПОСТУПЛЕНИИ УГРОЗЫ ПО ТЕЛЕФОНУ

№ Проводимые мероприятия Исполнитель Кто привлекается
1 Доложить полученную 

информацию об угрозе 
террористического акта в 
правоохранительные органы 
т.01,изложить свои просьбы и 
получить от них рекомендации 
о действиях до прибытия 
оперпативно-следственной 
группы и других 
представителей этих органов 

Заведующий Заведующий 
хозяйством 

2 В зависимости от конкретной 
обстановки и рекомендации 
правоохранительных органов 
провести эвакуацию работников 
и воспитанников в 
определенное заведующим 
место и на безопасное 
расстояние

Заведующий

Заведующий 
хозяйством 

Все работники
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